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Aktualizace 2026 — zavedeni E-podatelny od 1.6.2026

Poskytovani informaci se fidi zakonem €. 106/1999 Sb. (o svobodném pfistupu k informacim), ve
znéni pozdéjsich predpist.

1.
Zakladni informace, které je Skola v souladu s dikci zakona €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpis( povinna zverejiovat, budou verejnosti zpristupnény:

- na internetovych strankach Skoly.

2,

lv'Jdaje o jmenovani feditele Skoly do funkce:

Reditelka Skoly Zora Breczkova byla jmenovana do funkce 1.9.2010. Jmenovaci dekret je ulozen v
feditelné Skoly.

3.Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly

Pravomoci a plsobnosti Feditele $koly se Fidi Zakonem 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), Zakonem
563/2004 Sb. (Zakon o pedagogickych pracovnicich) a Vyhlaskou 71/2005 Sb. (VyhlaSka o zakladnich
uméleckych skolach), a to vSe ve znéni pozdéjsich predpisu (aktualnim znéni).

4,
Povéreni odpovédné osoby:
Statutarni zastupce Skoly: Reditelka Skoly

Informace Ize vyzadat elektronickou poStou na e-mailové adrese e-podatelna@zusklasterec.cz
Nebo datovou pres datovou schranku xaipdsf

5. Stiznosti, oznameni a podnéty se vyfizuji nasledujicim zplsobem:

Stiznosti proti rozhodnutim Feditele Skoly se podava rediteli Skoly, odvolacim orgdnem je krajsky urad.
Stiznosti proti podminkam, prabéhu a vysledkiim vzdélavani se podava ucitelim jednotlivych
predmétd, tfidnim uciteliim, Fediteli Skoly, zfizovateli, Ceské $kolni inspekci.

Ceska skolni inspekce preda vysledky Setieni zfizovateli a zfizovatel informuje Ceskou $kolni inspekci
o pfijatych opatfenich.

Stiznosti v oblasti pracovnépravnich vztazich, je povinen projednat Feditel Skoly se zaméstnancem,
zaméstnanec se mliZe domahat svych prav u soudu.



6. Postup pfi vyrizovani zadosti o poskytnuti informace stanoveny zakonem €.106/1999 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpist

Zadost o poskytnuti informace se podava pisemné pres E-podatelnu nebo datovou schrankou
a probiha v nasleduijicich krocich a IhGtach:

1. PFijem a posouzeni zadosti
e Zaevidovani: Zadost podana elektronicky (e-mail, datova schranka) nebo pisemné se
okamzité zaeviduje.
¢ Posouzeni obsahu: Urci se, zda z textu jasné vyplyva, Zze sméfuje vici nasi organizaci a ze
Zadatel pozaduje informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisu.
[ )
2. Prvotni reakce (do 7 dnti od doruceni)
e Predani: Pokud informace nespadaji do nasi plsobnosti, zadost odlozime a do 7 dnu to
oznamime zadateli.
e Vyzva k upresnéni: Pokud je zadost nesrozumitelna nebo pfili§ obecna, vyzveme Zadatele k
upfesnéni. Zadatel ma na odpovéd’ 30 dnl. Pokud neodpovi, zadost odmitneme.
e Vyzva k doplnéni udaji: Pokud chybi identifikacni udaje Zadatele (napf. adresa), vyzveme ho
k doplnéni. Pokud tak neucini do 15 dnu, zadost odlozime.

3. Vyf¥izeni zadosti (do 15 dnti od doruéeni)
o Poskytnuti informace: Pokud je vS8e v poradku, informaci odeSleme Zadateli pisemné nebo
elektronicky nejpozdéji do 15 dnll od pfijeti Zadosti (pfipadné od jejiho upfesnéni).
¢ Odkaz na zverejnénou informaci: Pokud je informace jiz vefejné dostupna (napf. na webu),
muZeme do 7 dnu poslat Zadateli odkaz. Pokud trva na pfimém poskytnuti, musime mu ji do 15
dn( poslat.

4. Prodlouzeni lhity (max. o 10 dnii)
e Duavody: Lhitu 15 dnu Ize prodlouzit pouze ze zavaznych davodu (vyhledavani v archivech,
konzultace s jinymi Ufady, objemné mnozstvi dat).
e Oznameni: Zadatele musime o prodlouZeni a jeho divodech informovat je$té pied uplynutim
zakladni 15denni Ihuty

5. Odmitnuti zadosti (do 15 dni od doruceni)
e Rozhodnuti o odmitnuti: Pokud informaci nelze poskytnout (napf. obchodni tajemstvi,
ochrana osobnich udajl, utajované informace), vydame v 15denni Ih(ité oficialni Rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti (nebo jeji ¢asti).

6. Uhrada nakladt (volitelné)
e Oznameni o uhradé: Pokud bude vyfizeni vyzadovat mimoradné rozsahlé vyhledavani nebo
tisk, oznamime zadateli vysi uhrady pfedem.
e Zaplaceni: Zadatel musi ¢astku zaplatit do 60 dnti od oznameni, jinak zadost odlozime.

Evidence zadosti obsahuije:

a) datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci

b) jméno, pfijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele

c) zpUsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyfizena
d) datum vyfizeni Zadosti

- Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢.101/2000 Sb., ve znéni pozdéjich predpisti



7. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

1. Kopie 1 stranky A4 formatu 2,- K&

2. | Oboustranna kopie A4 formatu 3,- K&

3. Kopie 1 stranky A3 formatu 4,- K&

4. | Oboustranna kopie A4 formatu 5,- K¢

5. Cernobily tisk 1 strany textu inkoustovou tiskarnou 4,- KE

6. Barevny tisk 1 strany textu inkoustovou tiskarnou 5,- K¢

7. Zpracovani pozadovanych vystupl povéfenym pracovnikem dle hodinové sazby pov.
Skoly - kompilace z podkladovych materiall ( zaloha 50% pracovnika
pifedpokladané ceny )

10. | Postovni sluzby podle skutecnych nakladu

8. Povinnosti reditele:

zverejnit vyrocni zpravu o Cinnosti Skoly na pfistupném misté a umoznit nahlizet a pofizovat si

Z ni opisy a vypisy za cenu v misté obvyklou.

umoznit kazdému pofizeni kopii informaci uvedenych v zakoné €. 106/1999 Sb., ve znéni

pozdéjsich predpisu.

9. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera:

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi,

jeji trestné Cinnosti, zdravi a sexualnim Zivoté,

rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo
s pfedchozim pisemnym souhlasem zijici dot€ené osoby,

jestlize dotCena osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za predpokladu, ze bude
zachovana jeji lidska dlstojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno,
ochranu soukromi a osobnosti fyzické osoby poskytuji také zvladstni zakony, napf. zakon
101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, obéansky zakonik.

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu ustanoveni zakona €.513/1991 Sb., kterym se
vyhlaSuje uplné znéni obchodniho zakoniku. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkd ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti€nich vydaju a investi¢nich vydaju pfidélenych jednotlivych Skolam, predSkolnim a
Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym Skolam, predskolnim a

Skolskym zafizenim atd.)




byla ziskana od osoby, které informacCni povinnost zakon neukladd, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi (jedna se o informace, které zfizovatel, CSI &i feditel ziskal
od osob v souvislosti s plnénim svych ukoll, které ovsem prekracuji zakonny rozsah sdéleni
nutny pro plnéni téchto Ukoll a pfitom nejsou chranény podle odstavcl 2 a 3).

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudt nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi (zejména ochrana podle zdkona €. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpisli. Ochrana podle tohoto zakona je poskytovana
dildm literarnim, védeckym a uméleckym, ktera jsou vysledkem tviréi ¢innosti autora. Takové
dilo nelze poskytnout jiné osobé, zvefejnit Ci jinak s nim nakladat bez souhlasu autora.
Autorska ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu, ale pouze dilu jako
takovému. V ramci resortu se tato ochrana tyka napf. individualné schvalenych ucebnich

dokument(i soukromych $kol a projektt zadatell o poskytnuti dotace).

Reditel $koly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi

pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym rozhodnutim (jedna se

o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organizacnich utvar(

povinné osoby k urCité véci pred jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

(Omezeni prava na informace uvedena v prfedchozim odstavci znamena, Ze povinna osoba - feditel

8koly -poskytne pozadované informace v€etné doprovodnych informaci po vylouCeni informaci

uvedenych v €l. 5. a ¢l. 6. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po kterou trva

dlvod odepfreni.)

10. Zavérecna ustanoveni

Reditel a osoby povéiené postupuiji ve spornych ptipadech podle ustanoveni zakona &.

106/1999 Sb.

Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Cj.:

....................... , Feditel Skoly

Datum vydani rozhodnuti :

Oznaceni zadatele (nazev a sidlo pravnické osoby, jméno a pfijmeni fyzické osoby) :



Rozhodnuti
o odmitnuti poskytnuti informace podle §15 zakona ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim

Vyrok

V souladu s (uvést konkrétni ustanoveni zakona €.106/1999 Sb.) se informace (uvést jaké informace se
zadatel domahal) , o kterou jste Zadal (a) v Zadosti ze dne (uvést den podani ve smyslu §14 odst. 1
zakona ¢.106/1999 Sb.)

neposkytuje
Odlvodnéni

Uvést odivodnéni kazdého omezeni prava na informace, v€etné pfislusnych ustanoveni zakona
€.106/1999 Sb.

Pouceni o odvolani
Uvést, ze proti tomuto rozhodnuti je mozné podat odvolani k (oznacit dany subjekt), a to do 15 dnd ode
dne doruceni, prostfednictvim (oznacit subjekt, ktery rozhodnuti vydal).

reditel Skoly

Povéfend osoba: ............oceenil. , statutarni zastupce reditele Skoly
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